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Ivadas

Paveldo institucijos — bibliotekos, archyvai, muziejai — tradiciSkai yra atsakingos
uZ visos visuomenés sukurty intelektiniy ir kultdros istekliy i$saugojima. Sios svarbios misijos
jgyvendinimui pavojy pasauliniu mastu kelia nuolat gausejanti skaitmeniné informacija ir jos
mainai. Skaitmeninés technologijos, Zenkliai palengvindamos turinio kirima ir mainus, skatina
eksponentinj skaitmeninés informacijos gamybos augima. Kas dveji metai skaitmeniné visata
padidéja dvigubai, o nuo 2013 iki 2020 m. jos apimtis iSaugs deSimteriopail. Tokj milziniskg
produkcijos kiekj sunku iSsaugoti — ne tik dél jos apimties, bet ir todél, kad didelé jos dalis yra
trumpalaiké. Skaitmeniné informacija néra tokia ilgaamzé kaip fiziniai objektai, dokumentai ir
knygos, kurios daznai gyvuoja Simtmecius. Skaitmeniniy faily formatai, saugojimo laikmenos
ir sistemos nuolat tobuléja, todél jos gali tapti nejskaitomos ir prarasti savo integralumg daug
greiciau, negu popierius ir fiziniai objektai, o ir laikas, per kurj jmanoma uZzfiksuoti skaitmenin;j
turinj, irgi yra gana trumpas. Svarbi skaitmeninio paveldo ilgalaikio iSsaugojimo salyga yra

svarbaus turinio atranka ir ankstyva intervencija.

Siekiant padéti paveldo institucijoms atlikti Sig gyvybiSkai svarbig uzduotj,
UNESCO ir PERSIST? projekto ribose parengtos S$ios ilgalaikiam iSsaugojimui skirto
skaitmeninio paveldo atrankos gairés. PERSIST iStakos yra 2012 m. Vankuveryje (Kanadoje)
vykusi UNESCO konferencija, kurioje buvo paskelbta UBC ir UNESCO Vankuverio deklaracija
,Pasaulio atmintis skaitmeniniame amZiuje: skaitmeninimas ir iSsaugojimas” — raginimas veikti
siekiant, kol dar nevélu, iSsaugoti pasaulio skaitmeninj paveldg. PERSIST buvo pradéta
jgyvendinti tarptautinéje konferencijoje Hagoje (Nyderlanduose) (2013 m. rugséjo 5—6 d.) kaip
UNESCO, Tarptautinés biblioteky asociacijy ir institucijy federacijos (IFLA), Tarptautinés
archyvy tarybos (ICA) ir kity partneriy iniciatyva. PERSIST sudaro trys darbo grupés
(Strateginé, Technologiné ir Turinio); kiekvienai iS jy pavesta spresti tam tikrg skaitmeninio
paveldo ilgalaikio i§saugojimo problema. Sias gaires parengé ir UNESCO bei paveldo

bendruomenei svarstyti pateiké Turinio darbo grupé.

LEMC, Digital Universe Invaded by Sensors. Spaudos pranesimas. 7-asis metinis
skaitmeninio pasaulio tyrimas (7th Annual Study on the Digital Universe), 2014 m.
balandzio 9 d.

2 Platforma informacinés visuomenés tvarumui pasauliniu mastu stiprinti (Platform to
Enhance the Sustainability of the Information Society Transglobally).
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Gairémis siekiama suteikti atspirties taskg bibliotekoms, archyvams, muziejams
ir kitoms paveldo institucijoms numatant ilgalaikiam iSsaugojimui skirto skaitmeninio paveldo
atrankos strategines kryptis. Vadovaudamosi Siomis gairémis, institucijos gali jvertinti esamg
strategijg ir, jei batina, jg perzitréti. Gairés skirtos jvairiai auditorijai. Jvairiy bendruomeniy,
regiony ir Saliy skaitmeninis paveldas yra skirtingas, todél jj iSsaugant bitinas aktyvus tiek
viesojo, tiek ir privaCiojo sektoriaus bei turinio teikéjy dalyvavimas ir bendradarbiavimas.
VieSosioms institucijoms gali bati numatyta pirminé teisiné atsakomybé uz paveldo fondy
valdymg. Privatusis sektorius irgi susiduria su skaitmeninés informacijos i$saugojimo ir
prieigos prie jos uZztikrinimo problema. ISsaugojimo butinybé gali bati susijusi su norminiais
reikalavimais arba jsipareigojimais akcininkams, taciau dar yra ir bendra socialiné atsakomybé
remti tvarigjg bendruomeniy, regiony bei pasaulio plétrg iSsaugant skaitmenines kultdros
vertybes ir iSlaikant jas prieinamas ateitiems kartoms. Gairése pripazjstami biblioteky, archyvy
ir muziejy bei kity paveldo institucijy su jy fondy komplektavimu ir valdymu susijusiy jgaliojimy,
veiklos bei taikomy metody skirtumai. Tacdiau plétojantis informacinéms technologijoms ir
naudotojams vis labiau reikalaujant bei tikintis operatyvios ir integralios prieigos prie bibliotekuy,
archyvy, muziejy skaitmeninio turinio, visoms paveldo institucijoms ir informacijos teikéjams
kyla pana8is skaitmeninés medziagos atrankos bei i§saugojimo uZdaviniai. Gairés sillo
medziagos atrankos kriterijus, akcentuoja svarbiausius aspektus ir teikia patarimy
institucijoms, kaip numatyti tokios atrankos strategines kryptis. Jos skirtos visy lygiy ir visy
pasaulio regiony institucijoms, specialistams ir vadovams. Turinio darbo grupé pripazjsta etninj

paveldo atrankos iSsaugojimui aspektg, taiau Siuo etapu iSsamiai jo nenagrinés.

Nacionaliniy institucijy ir tinkly vaidmuo

Nacionalinés institucijos yra batent tos institucijos, kurios turi vadovauti savo Saliy
paveldo bendruomenéms atrenkant skaitmeninj turinj ir jj iSsaugant. Daugelyje Saliy
paskirtosios institucijos vadovaujasi teisiniais dokumentais, kurie reglamentuoja kultdros
paveldo (pvz., spausdintinés medziagos ir (arba) oficialiy vyriausybiniy dokumenty)
privalomojo egzemplioriaus pristatyma. Jei tokie teisés aktai apima tik fizine medziaga, jie turi

bati perzitréti pritaikant juos skaitmeniniam paveldui.
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Jvairiais kanalais ir platformomis teikiamam skaitmeniniam paveldui jsigyti reikia
daug pastangy ir 1é3Sy. Kai kuriy Saliy saityno sritys gali apimti milijonus arba net trilijonus
tinklalapiy, kuriuose kasdien skelbiama, naujinama ir Salinama tiek pat faily. Esama taip pat ir
labai gausaus iSsaugotino neinternetinio skaitmeninio paveldo (pvz., neapdoroty moksliniy
tyrimy duomeny, vyriausybiniy dokumenty, organizacijoms ir asmenims priklausanciy
skaitmeniniy faily). Esant tokio masto problemai, natdralu tai, kad vadovaujantj vaidmen;j turéty
prisiimti stambios, nacionalinés institucijos sukurdamos tinkamg strategijg ir sistemas, skirtas
skaitmeninei medziagai komplektuoti bei valdyti, ir keldamos iniciatyvas, kuriomis bty
siekiama taikyti bendrus visai Saliai atrankos bei iSsaugojimo modelius. Mes rekomenduojame,
kad nacionalinés institucijos ir tinklai nacionaline atrankos strategijg rengty kartu su savo Salies
paveldo bendruomene. Ypatingai svarbu, kad ir Kiti partneriai — vyriausybés, akademinés
institucijos, moksliniy tyrimy centrai, ne pelno ir privaCiojo sektoriaus organizacijos — prisiimty
atsakomybe uz skaitmeninio paveldo saugojimg ir priezilirg. Pavyzdziui, nacionalinés
institucijos kartu su partneriais galéty nustatyti, kokie standartai ir procesai turéty bati taikomi
jsigyjant, tvarkant bei iSsaugojant skaitmenine informacijg. Skaitmeninio paveldo iSsaugojimas
yra pasaulinio masto problema, todél j Sig veiklg turéty jsitraukti taip pat ir tarptautinés

organizacijos (ICA, IFLA bei Tarptautiné muziejy taryba (ICOM).

Teisinés aplinkos poveikis atrankai

Skaitmeninio paveldo atrankai ir iSsaugojimui didele jtakg daro teisiné aplinka.
Skaitmeninio paveldo sklaidg ir atgaminimg bei prieigg prie jo reguliuoja tarptautiniai ir atskiry
Saliy teisés aktai, kuriy esama labai jvairiy. Taciau internetas nepaiso teritoriniy riby, todél
daznai bina sunku nustatyti teisiy turétojus ir tai, kokie bei kokios 3alies jstatymai galioja
kokiam nors paveldo objektui. Atskiry Saliy jstatymai ir teisés aktai atsizvelgia | intelektinés
nuosavybés teisiy apsaugg, asmens privatuma, ,valstybiniy paslapciy“ apsaugg ir vie$g
prieigg prie informacijos bei nustato, koks paveldas turi bati iSsaugotas ir kaip tai turi bdati
daroma bei kam ir kada turi bati suteikiama vieSa prieiga prie jo. Autoriy teisiy jstatymai,
iSskyrus tam tikras iSlygas, gali drausti kopijuoti, todel sukelia sunkumy skaitmeninéje
aplinkoje, kur atgaminimas gali bati batinas ilgalaikio iSsaugojimo tikslais. Be to, daznai
skaitmeninés medziagos paieska priklauso nuo tam tikros programinés jrangos, kuri irgi gali

bati saugoma autoriy teisiy. Kai kuriose Salyse galioja teisinés normos, draudZiancios apeiti
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technologines apsaugos nuo kopijavimo ir platinimo priemones; tai gali kliudyti iSsaugojimo
veiklai ir suvarzyti prieigg prie skaitmeninio paveldo. Teisinés kliatys, varzancios skaitmeninio

paveldo iSsaugojimg ir prieigos prie jo teikima, labai apsunkina atranka.

Ribojanti teisiné aplinka gali neigiamai paveikti svarbaus skaitmeninio paveldo
iSlikimg. Vienintelis sidlytinas bildas apsaugoti ir iSsaugoti tam tikras paveldo rdsis yra
bendradarbiauti su teisiy turétojais ir sudaryti su jais sutartis (pvz., Kongreso bibliotekos ir
Twitter sutartis). Rekomenduojame tarptautiniu lygiu ir atskirose Salyse priimti teisés aktus,
kurie padéty pasalinti skaitmeninio paveldo atrankos, iSsaugojimo ir vieSos prieigos prie jo

teikimo kliatis.

Mastyti globaliai: skaitmeninio paveldo atrankos aspektai

llgalaikio iSsaugojimo iSSukiai, su kuriais susiduriama skaitmeniniame amZziuje,
paveldo institucijas ver€ia persvarstyti iSsaugotinos medzZiagos svarbos ir vertés kriterijus.
Nuolat gauséjant skaitmeniniam paveldui ir informacijai, kurios didelé dalis yra trumpalaiké,
paveldo institucijos, kol dar nevélu, turi operatyviai identifikuoti ilgalaikiam iSsaugojimui skirtg
skaitmeninj pavelda ir informacijg. Kas turi bati iSsaugota ateities kartoms? Tradiciniy kultGros
paveldo formy (knygy, periodikos, vyriausybiniy dokumenty, privac¢ios korespondencijos,
asmeniniy dienorasCiy, zemélapiy, fotografijy, filmy, garso jrady, kultdriniy objekty)
skaitmeniniams atitikmenims daugeliu atvejy tinka dabartiné saugojimo ir atrankos praktika;
jiems paprastai pritaikyti ir atitinkamy institucijy jgaliojimai. TaCiau skaitmeninéje aplinkoje
susiformavo naujos iSraiSkos formos: tinklalapiai, interaktyvios socialiniy tinkly svetainés,
privacios moksliniy duomeny bazés, internetiniy zaidimy aplinka; jos ,sulieja“ atsakomybés

ribas ir gin€ija tradicines nuostatas.

Esami jgaliojimai ir komplektavimo strategijos daznai neapima Siy naujy
skaitmeninio paveldo formy. Nepakankamas démesys Sioms naujoms formoms kelia pavojy,
kad ateities kartas pasiekusiame skaitmeniniame pavelde bus dideliy spragy. PavyzdZiui,
asmeniniy tinklaras¢€iy ar socialiniy tinkly svetainiy jrasai gali atrodyti nereikSmingi, taCiau visi
kartu jie unikaliai atspindi Siuolaiking visuomene: milijardy Zmoniy svarstymus, mintis ir
pasiekimus. ISsaugoti jie bty puikus Ziniy Saltinis ateities kartoms. Orientuotis tik j ,geriausig®

Sios produkcijos dalj buty SaliSka; be to, toks poZzidris neleisty traktuoti Siuolaikinio skaitmeninio
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kadrybinio vyksmo kaip lygiavertés skaitmeninio paveldo visumos dalies. Ta€iau nedaugelis, jei
tokiy yra, paveldo institucijy turi pakankamai 1éSy ir teisiy jsigyti bei saugoti visg Sig
skaitmenine produkcijg. Todél atranka skaitmeniniame amziuje taps ypatingai svarbia paveldo

institucijy funkcija.

Nors skaitmeniniame amziuje nyksta tradicinés ribos tarp biblioteky, archyvy ir

muziejy, kiekvienai i$ Siy bendruomeniy aktualls tam tikri specifiniai iSsaugojimo aspektai.

Bibliotekoms kyla uzdavinys atrinkti elektronines publikacijas, tinklalapius ir
socialiniy tinkly (pvz., Facebook, YouTube) medZiagg. Nacionalinés bibliotekos, kuriy misija
yra formuoti iSsamius paveldo fondus ir kurios daznai tradicisSkai jpareigotos kaupti privalomajj
egzemplioriy, turés rasti priemoniy, kaip atrinkti trumpalaike skaitmenine medzZiagg. AnkscCiau
ka publikuoti. DemokratiSkame savilaidos ir elektroniniy knygy pasaulyje bibliotekoms teks
perzitréti ankstesnius universalius modelius ir nusistatyti ilgalaikiam iSsaugojimui skirto
skaitmeninio paveldo atrankos kriterijus. Taciau ne visos bibliotekos yra ,atminties” institucijos
— daugelio jy paskirtis yra tenkinti dabartinius savo bendruomeniy arba mokslo darbuotojy
poreikius. Tokios institucijos, atrinkdamos skaitmeninj paveldg ilgalaikiam iSsaugojimui, galéty
orientuotis j jau jy fonduose esancius iteklius, jsigytus trumpalaikiam naudojimui, o ne stengtis
naujy jsigyti iSsaugojimui skirty leidiniy.

Muziejai, kuriuose saugomi ir plétojami iSsamis materialiosios kultiiros objekty
fondai, paprastai vertybes jsigyja turédami tikslg jas i§saugoti ilgg laikg — tokia nuostata daro
jtakg jy fondy plétros sprendimams. Materialioji kultira tampa vis labiau skaitmeniné:
programinés jrangos pagrindu veikian€ios skaitmeninés masinos, prigimtinés skaitmeninés
formos meno kdriniai, skaitmeniné archeologiniy kasinéjimo viety dokumentacija ir kt. Vis
dazniau skaitmenine forma pateikiama fiziniy muziejy fondy moksliniy tyrimy informacija.
Galima bty skirti tokias muziejuose saugomo skaitmeninio paveldo kategorijas: prigimtinés
skaitmeninés formos objektai, skaitmeniné arba suskaitmeninta informacija apie fondus ir
skaitmeninés fiziniy kultdriniy objekty kopijos (pvz., skaitmeniniai paveikslai arba trimatés
kopijos). Atrinkdami objektus ilgalaikiam iSsaugojimui, muziejai pirmenybe turéty teikti pirmajai
ir antrajai kategorijai. Antroji ir treCioji kategorijos apima taip pat ir institucijy vidaus

administracinius dokumentus.
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Ypatingai svarbls muziejams yra metaduomenys. Tai kontekstiné informacija
apie fizinius ir skaitmeninius paveldo objektus, sukurta prie§ Siems objektams patenkant j
muziejy ir kontekstiné informacija, sukurta jau objektams esant muziejuje. Muziejams svarbus

taip pat ir objekty kilmés principas.

Archyvai irgi paprastai jsigyja originalius arba unikalius dokumentus nuolatiniam
saugojimui ir atlikdami atrankg atsizvelgia j tai, kiek laiko praéjo nuo dokumento sukarimo iki
jo patekimo j archyva. Spartus skaitmeniniy formaty, saugojimo laikmeny ir aparatinés bei
programinés jrangos senéjimas trumpina laikg, per kurj galima atlikti atrankg ir didina rizika,
kad dokumentai bus prarasti arba kad anksti jsigyti dokumentai dar nebus ,jrode“ savo
svarbos. Spausdintiné biblioteky medZiaga daznai cirkuliuoja daugeliu egzemplioriy arba
placiai prieinama internetu, o skaitmeniniai archyviniai dokumentai paprastai saugojami ne
virtualiojoje erdveéje privaCiose sistemose arba serveriuose ir tinkluose, kurie neprieinami
visuomenei. Teikiant prieigg ir atliekant atrankg turi bati deramasi su savininkais, kartais net
su valdZios institucijomis, teisiSkai reguliuojan€iomis dokumenty perdavimg. Vertindami
jsigyjamus dokumentus, archyvai daugiausia démesio kreipia | autentiSkumag, kilme ir
kontekstg, taCiau dél dazno dokumenty klastojimo ir dubliavimosi j Siuos veiksnius atsizvelgti
néra paprasta. Kokig skaitmenine medziagg archyvas turi jsigyti ir kaip jis turi tai daryti bei tai,

ar jis gali teikti prie jos vie$g prieigg, daznai priklauso nuo teisinés aplinkos.

Vienam kuriam nors institucijos tipui (bibliotekoms, muziejams, archyvams)

badingi atrankos ypatumai gali tikti ir kitiems tipams.

Veikti lokaliai: skaitmeninio paveldo komplektavimo strategijos

Paveldo institucijos turi pritaikyti esamas nuostatas prie skaitmeninés aplinkos.

Joms gali tikti kuri nors viena arba kelios i$ toliau apibGdinamy strategijy.

[$samusis komplektavimas

ISsamiai komplektuojama siekiant jsigyti visg tam tikros srities, periodo ar
geografinio regiono medziagg. Toks metodas reikalauja daug institucijos iStekliy. Labiausiai
paplites iSsamiojo komplektavimo bldas yra privalomojo egzemplioriaus gavimas, kai

nacionaliné biblioteka siekia jsigyti visg Salies leidybine produkcijg, o leidéjai yra teisiSkai
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jpareigoti pristatyti kiekvieno leidinio egzempliorius. Muziejai kartais irgi stengiasi jsigyti visus
tam tikro laikotarpio kidrinius, o archyvai — visus su kokiu nors jtakingu visuomenés veikéju

susijusius dokumentus.

Reprezentatyvioji atranka

Sj badg daznai taiko institucijos, kurios neturi pakankamai léSy ar galimybiy
komplektuoti iSsamiai arba kai joms sunku diferencijuoti medziagg pagal tam tikrus atrankos
kriterijus. Fiksuojama reprezentatyvi medziagos panorama: atranka ir iSsaugojimas
pareikalauja maziau 1éSy ir tampa lengviau valdomas. Tarkime, nacionaliné biblioteka
reguliariai perzvelgia visg Salies saityno sritj (pvz., .dk, .fr) ir iSsaugo tam tikru metu uZfiksuotg
Salies interneto produkcijos panorama. Tokj metodg gali taikyti ir archyvas, pavyzdZiui,
atrinkdamas saugojimui tik i§samiausiai apradytas ar kuriy nors kalendoriniy mety

vyriausybiniy dokumenty bylas, arba tas, kurios prasideda kokia nors abécélés raide.

Atranka

Tai metodas, kurj taikant paveldo specialistai — archyvarai, bibliotekininkai, fondy
saugotojai — atrenka medziagg saugojimui vadovaudamiesi tam tikrais kriterijais. Sie kriterijai
gali bati labai jvairGs atsizvelgiant j institucijos tipa, strategines komplektavimo kryptis, turimas
léSas, galimg jsigyti medziagg. Atrankos kriterijai paprastai apibréZiami institucijos

komplektavimo strategijoje; jie gali bati tokie:

— Dalykas / tema. Institucija daugiausia démesio kreipia j vieng arba keletg sriCiy ir siekia
tai uzfiksuoti bei aprasyti, pvz., visus tinklalapius, skirtus kokiam nors tapytojui ar
vietovei, arba visg saityno medziaga, skirtg kokiam nors jvykiui (rinkimams, meno
festivaliui).

— Karéjas / kilmé. Institucija orientuojasi j tam tikrus paveldo kdréjus arba jo kilme.
Pavyzdziui, archyvas jsigyja kokio nors regiono asmeny dokumentus, muziejus
komplektuoja kokiam nors judéjimui priklausanciy dailininky karinius.

— Tipas / formatas. Institucija gali komplektuoti medziagg atsizvelgdama j jos tipg arba
formatg (pvz., skaitmenines fotografijas, muzikos jradus, filmus, vaizdo zaidimus ir kt.).

Galimas ir toks metodas: institucija tam tikru metu fiksuoja visg skaitmeninj

pavelda, o atrankg atlieka véliau (atidétoji atranka).
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Veikti lokaliai: institucijos atrankos kriterijai

Kaip tam tikra biblioteka, archyvas ar muziejus turéty jvertinti, atrinkti ir
identifikuoti skaitmeninj paveldg? Tokios veiklos pradZios tadku ir esminémis gairémis daugeliu
atvejy galéty bati esami institucijos su fiziniais fondais susije jgaliojimai, pritaikyti

skaitmeninéms formoms, ir fondy plétros strategija.

Institucijai batina jvertinti atrenkamo skaitmeninio paveldo svarba atsizvelgiant |
savo misijg ir visuomeneés poreikius, jo tvaruma (t. y. institucijos galimybes saugoti paveldg
ilgalaikei prieigai ir naudojimui) bei esamuma (t. y. tai, ar Sis paveldas yra kity institucijy
fonduose ir kokia institucija yra tinkamiausia Siam paveldui saugoti). Svarbos ir tvarumo
principai susije su institucijos jgaliojimais ir turimais iStekliais. Vadovaujantis esamumo
principu, skaitmeninis paveldas vertinamas kartu su kitomis institucijomis. Ypatingas démesys
turi bati kreipiamas j paveldg, kuriam yra iSkiles pavojus biti prarastam artimiausiu metu bei |
humanistiniu poZzidriu svarby skaitmeninj paveldg, pavyzdZziui, senyjy vietiniy tauty gyvenimag

ir istorijg atspindintj skaitmeninj turinj.

Toliau apibadiname etapus, kuriais galéty bdti atliekama iSsaugojimui skirto
paveldo atranka. Institucijy jpareigojimai, komplektavimo strategija ir iStekliai yra skirtingi, todél

kiekviena jy sidlomg schemg gali taikyti pagal savo reikmes.

Atrankos sprendimy medis

Pateikiame keturis faktiniais duomenimis besiremianéio nuoseklaus vertinimo

etapus.

1 etapas. Identifikavimas

Identifikuokite jsigyjama ir vertinamg medziagg: antraste, karéja, kilme, apimtj,
bakle. Kiek ir kokiy metaduomeny apie jg esama? Jei batina, nustatykite kriterijus. Ar priimant
sprendimg pakaks vien tik ,taip / ne“ atsakymy j klausimus? Galbdt bdtina vertinti lyginant su

kita medziaga (kokybiniu arba net kiekybiniu poZiariu)?
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UZzfiksuokite Siuo etapu priimtg sprendima (ir tai, kaip jis buvo priimtas); saugokite

jra8a ir uztikrinkite, kad jis bty naujinamas ir prieinamas.

2 etapas. Teisiniai pagrindai

Ar institucija teisiSkai jpareigota iSsaugoti medziaga? Ar institucijos misija ir
skaitmeninio paveldo iSsaugojimo bei komplektavimo strategija reikalauja iSsaugoti batent

tokiag medziagg?
Jei taip, priimamas teigiamas sprendimas ir tolesni etapai nebereikalingi.

UZfiksuokite Siuo etapu priimtg sprendima (ir tai, kaip jis buvo priimtas); saugokite

jrasg ir uztikrinkite, kad jis baty naujinamas ir prieinamas.

3 etapas. Atrankos kriterijy taikymas

Jei institucija nejpareigota jsigyti medziagos, ji gali jg jvertinti pagal tris kriterijus
— svarbg, tvarumg, esamumg — ir nuspresti, ar batina jg iSsaugoti. Kriterijai gali bati taikomi
tokia tvarka, kokia institucijai atrodo veiksmingesné; paprastai pradedama nuo lengviausiai

pritaikomo kriterijaus.

Svarba. Ar skaitmeninio paveldo verté suteikia pagrindg jj iSsaugoti? Ar ji
pakankamai vertinga socialiniu, kultdriniu, istoriniu ir meniniu pozidriu tai bendruomenei, kuriai
institucija teikia paslaugas? Ar ji pakankamai vertinga informaciniu, turinio, naudingumo,
demonstravimo, moksliniu pozidriu? Kaip jos verté siejasi su institucijos misija ir
jsipareigojimais? Ar medziagos vertei daro jtakg jos kilmé, retumas, unikalumas, tipiSkumas?
Kaip tai paveikty pagrindinius institucijos partnerius (klientus, réméjus, visuomene), jei Si

skaitmeniné medziaga nebuty iSsaugota?

UZfiksuokite Siuo etapu priimtg sprendima (ir tai, kaip jis buvo priimtas); saugokite

jrasg ir uztikrinkite, kad jis buty naujinamas ir prieinamas.

Tvarumas. Ar institucija turi pakankamai léSy ir iStekliy iSsaugoti skaitmenine

medZiagg? Ar institucija turi pakankamai techniniy galimybiy skaitmeninei medZiagai
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perskaityti, perkelti ir iSsaugoti? Ar perkeliant medziagg ir konvertuojant jg | jvairius formatus
bei laikmenas batina atsizvelgti j kokias nors teises? Ar esama medZiagos prieinamumui ir
iSsaugojimui batiny metaduomeny? Ar institucija, siekdama patenkinti visuomenés lukescius,

galés teikti prieigg prie medziagos mokslinio tyrimo, demonstravimo ir kitais tikslais?

Uzfiksuokite Siuo etapu priimtg sprendima (ir tai, kaip jis buvo priimtas); saugokite

jra8a ir uztikrinkite, kad jis buty naujinamas ir prieinamas.

Esamumas. Ar atrenkanti institucija yra vienintelé turinti Sig medziagg? Galbat
kitose institucijose ar tinkluose yra tiksliy Sios medziagos kopijy? Ar medziaga reta ir unikali?
Kokia institucija turéty medZiagg saugoti, kad ji baty naudingiausia visuomenei? Ar Jasy
institucijoje jai nekilty pavojus bati pazeistai? Ar Jusy institucija yra pati tinkamiausia vieta, kur
Si medziaga galéty biti saugoma ir kur prie jos bty teikiama prieiga? Turékite galvoje, kad

uztikrinant tinkamg skaitmeninio paveldo i§saugojimag, bitinas atsarginis kopijavimas®.

Jei atsakymas yra ,ne“, galbit skaitmeninj paveldg iSsaugoti turéty Kkita

institucija?

UZfiksuokite Siuo etapu priimtg sprendima (ir tai, kaip jis buvo priimtas); saugokite

jrasa ir uztikrinkite, kad jis bty naujinamas ir prieinamas.

4 etapas. Sprendimas

Perziarékite 1-3 etapy sprendimy jrasus ir priimkite galutinj sprendima.
UZzfiksuokite vertinimo duomenis ir sprendimo loginj pagrindg. Tai batina galimam
pakartotiniam apsvarstymui ir tvarkymui ateityje. Parenkite rastiSkg skaitmeninio paveldo
svarbos ir jo iSsaugojimo techniniy aspekty formuluote, jtraukdami j jg atsakymus j 1-3 etapy
klausimus. Sprendimo argumentai kartais blna svarbesni uz patj jvertinima. Institucija turéty
parengti standarting jvertinimo forma, kurioje baty fiksuojami Sie argumentai; tai bty

sprendimo priémimo dokumentas.

3 Zr. 1 priedo skirsnj ,Atsarginis kopijavimas®.
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Siulomas metodas yra lankstus: tarkime, kai kada gali bati tikslingiau 3c etapo
veiksmus atlikti prie§ 3a ir 3b, ypac¢ jeigu aidku, kad tinkamiausia turéty bati pripaZinta kita

institucija.

ISvada

Skaitmeninio paveldo ilgalaikis iSsaugojimas yra bene labiausiai bauginantis
paveldas bty iSsaugotas dabarties ir ateities kartoms, pirmiausia batina parengti ir jgyvendinti

atrankos kriterijus bei komplektavimo strategija.

1 priedas. Skaitmeninio paveldo ilgalaikio iSsaugojimo valdymas ir

metaduomenys

Tam tikra svarbaus skaitmeninio paveldo dalis nei§vengiamai prarandama. Sig
rizikg galima sumazinti taikant gerajg praktika: atliekant atsarginj kopijavimag, aktyviai tvarkant

skaitmenintg medziagg ir valdant metaduomenis.

Atsarginis kopijavimas

Badtina padaryti svarbaus skaitmeninio paveldo, jskaitant etaloninius failus su jy
metaduomenimis, kopijas, kurios turi bati saugomos bent jau dviejose skirtingose vietose.
Paveldo institucijos skaitmenine medziagg gali saugoti vietiniuose ir nuotoliniuose serveriuose,
naudoti paskirstytyjy faily ar debesijos architektiros pagrindu funkcionuojancias sistemas. Turi
bati padaroma bent viena skaitmeninio originalo kopija, kuri turi bdti saugoma atskirai.
Saugojimo vietos turi bati parenkamos taip, kad kilty kuo mazesné rizika dél galimy gaivaliniy

ar Zmogaus sukelty nelaimiy arba ekonominiy ar politiniy kriziy.

Aktyvus tvarkymas
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Siekdamos uztikrinti ilgalaikj skaitmeninio paveldo vertybiy integraluma ir prieigg
prie jy, paveldo institucijos turi aktyviai jas tvarkyti. Skaitmeninis paveldas turi bati saugomas
prieinamuose ir tinkamai apradytuose neuzsifruotuose failuose (glaudinant failus, geriau taikyti
nenuostolinggjj glaudinimg). Saugojimui turi bati naudojami du arba daugiau laikmeny tipy
pradedant institucijos serveriais ir baigiant perkeliama laikmena (pvz., magnetiniais diskais,

optinémis laikmenomis, magnetinémis juostomis).

Laikui bégant galimi gedimai ir triktys, dél kuriy gali biti negrjZztamai prarandamas
saugomas skaitmeninis paveldas. Daugelis institucijy imasi atsargumo priemoniy
atnaujindamos jrangg ir laikmenas, naudodamos klaidy taisymo priemones. Siekdami iSvengti
programinés jrangos gedimy, duomeny valdytojai prieigai prie duomeny kaupikliy, kuriuose
jdiegtos jvairios saugojimo programinés jrangos realizacijos, daznai naudoja standartais
besiremiancius protokolus — tuomet duomenys iSlieka integralls ir patikimi neatsizvelgiant |

atskiros realizacijos integraluma ir patikimuma.

Metaduomeny valdymas

Metaduomenys paprastai apibréziami kaip ,duomenys apie duomenis®. Tai, nors
ir teisinga, néra iSsamu kalbant apie paveldo institucijas. Skaitmeninio paveldo iSsaugojimui
naudojamais metaduomenimis gali bati bet kokia informacija (skaitmenine arba fizine forma),
kuri batina uztikrinant skaitmeninés medZiagos iSsaugojima ir tai, kad laikui begant ji iSliks

prieinama, suprantama ir jskaitoma.

Paveldo institucijoms paprastai batini trijy pagrindiniy tipy kultros paveldo

iSsaugojimui svarbds metaduomenys:

— struktdriniai (batini tam, kad skaitmeninis turinys baty jskaitomas);

— apraSomieji (apima bibliografing, archyvine ir su muziejais susijusig kontekstine
informacijg, kuri gali bati kuriama sistemos arba paveldo profesionaly, turinio karéjy ir
(arba) naudotojy);

— administraciniai (apraso skaitmeninio objekto valdyma).

Jeigu skaitmeninis paveldas yra ,turinys“, metaduomenys teikia jo ,kontekstg“.

Skaitmeniniams metaduomenims keliami Sie pagrindiniai funkciniai reikalavimai:
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Identifikavimas. Metaduomenys turi suteikti galimybe unikaliai ir nedviprasmiskai
identifikuoti skaitmeninj objektg. Tam paprastai batina, kad kiekvienam objektui baty
priskirtas unikalus visuotinis identifikatorius.

Buvimo vietos nustatymas. Metaduomenys turi suteikti galimybe nustatyti kiekvieno
skaitmeninio objekto buvimo vietg ir atlikti jo paieSka. Siekiant, kad perkeliant ir
naujinant sistemas nebGty prarandami objektai, batina uztikrinti buvimo vietos
duomeny ilgalaikj patikimuma.

Aprasymas. Skaitmeninio objekto aprasas palengvina jo atgaminimg ir interpretavima.
Skiriamos dvi aprasomyjy metaduomenys kategorijos: duomenys apie turinj ir
duomenys apie konteksta. Prarastus duomenis apie objekto turinj daznai jmanoma
atkurti. Daug sunkiau atkurti duomenis apie kontekstg (kur, kada ir kieno objektas
sukurtas, kam jis buvo naudojamas, jo vieta visos medziagos kontekste).
Iskaitomumas. Tai, kad skaitmeniniai objektai laikui bégant iSlikty jskaitomi, uztikrina
struktaros, formato ir kodavimo metaduomenys. Tai labai svarbus metaduomenys, nes
skaitmeniniai objektai jskaitomi tik naudojant technologines priemones. Sie
metaduomenys turi identifikuoti atitinkamus standartus ir nukreipti j technine
dokumentacijg, autoritetinius sgrasus bei kitokia medziagg, bidting skaitmeniniam
iStekliui tinkamai pateikti. Batina uztikrinti galimybe interpretuoti visus skaitmeninio
objekto lygmenis pradedant failo formatu ir baigiant duomeny kodavimu.

Teisiy valdymas. Metaduomenys turi fiksuoti skaitmeniniam objektui priskiriamas
teises, naudojimo salygas ir ribojimus, identifikuoti jam taikomus jstatymus ir normines

nuostatas bei nukreipti j atitinkamus dokumentus, sutartis ir pan. bei teisiy turétojus.

Metaduomeny saugojimas

Daugelis metaduomeny formaty leidZzia metaduomenis jterpti j patj failg. Tokio

blddo pranaSumas yra tai, kad duomenys ir metaduomenys iSlieka susieti. Taciau

metaduomenims keliamas taip pat ir reikalavimas, kad jie blty saugomi atskirai nuo

skaitmeninio iStekliaus ir taip uztikrinama, kad bus laikomasi ankscCiau apibudinty reikalavimy.

Pavyzdziui, koduotas skaitmeninis objektas jskaitomas tik tuomet, jeigu j objekta jterptas kodas

saugomas atskirai.
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»Metametaduomenys*

Metaduomeny patikimumui ir autentiSkumui nustatyti batini duomenys apie
metaduomeny Saltinj ir apie tai, kaip ir kas juos sukdré. Ar metaduomenys buvo surinkti
automatiskai, ar rankiniu badu? Toks kontekstas bdtinas bdsimai paieSkai ir vélesniam

skaitmeninés informacijos suvokimui.

2 priedas. Terminy apibréztys

Apibréztys paimtos i§ 3 priede pateikty Saltiniy.

AutentiSkumas. Kultiros paveldo autentiSkumas — tai dokumento arba objekto
patikimumas, t. y. jo savybé atitikti savo paskirtj: bati originaliu objektu arba patikima kopija,

padaryta i originalo atliekant i§samiai dokumentuotus procesus.

Turinio atranka — procesas, kurio metu nusprendziama, kuriuos objektus ar
medZiagg verta iSsaugoti. Sprendimas priimamas jvertinant objekty arba medzZiagos svarbg ir
ilgalaike kultdrine, moksling, jrodomajg bei kitokig verte, o taip pat ir galimybe iSsaugoti bei

teikti prieigg vadovaujantis nustatytais principais, strategija, metodais ir standartais.

Skaitmeninis paveldas — paveldas, apimantis kompiuteriu pagamintg medziaga
(i gali bati prigimtinés skaitmeninés formos arba suskaitmeninta), kurig teikia jvairios
bendruomeneés, zinybos ir regionai bei kurios autentiSkumui, naudojimui ir prieigai prie jos

uztikrinti batini aktyvds iSsaugojimo veiksmai.

Paveldas — praeities palikimas, kurj dél jo svarbos ir vertés batina iSsaugoti

ateinangioms kartoms.

Metaduomenys — informacija, aprasanti ir paaiskinanti objektg arba informacijos
iStekliy, padedanti rasti jo buvimo vietg, palengvinanti jo supratima, paieska, naudojima,

valdymg ir iSsaugojima.
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